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مكتب فلسطين
	نموذج طلب وظيفة
الرجاء تعبئة هذا النموذج ثم إعادة إرساله إلى:

jobs@amupal.org
مع مراعاة الموعد النهائي المنشور في إعلان الوظيفة
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	الوظيفة المتقدم (ة) إليها: 

	البيانات الشخصية

	الاسم  رباعي
	     
	رقم الهوية
	     

	العنوان (مختصر)
	      
	تاريخ الميلاد
	     

	البريد الإلكتروني
	     
	الحالة الاجتماعية
	 FORMTEXT 
     

	رقم الجوال
	     
	رقم هاتف المنزل
	     

	هل لديك رخصة قيادة سارية ؟      

	المؤهلات العلمية

	م
	الشهادة أوالمؤهل
	جهة الحصول عليها
	فترة الدراسة
	التقدير العام / النتيجة

	
	
	
	من
	إلى
	

	1
	      
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     

	الدورات والتدريب المهني (لغة - إدارة - برامج - حاسوب – أي تدريب آخر له علاقة بالوظيفة)

	م
	اسم الدورة
	جهة التدريب

	1
	      
	     

	2
	     
	     

	3
	     
	     

	4
	     
	     

	5
	     
	     

	6
	     
	     

	7
	     
	     

	8
	     
	     

	9
	     
	     

	10
	     
	     

	التقديم الذاتي

	الرجاء كتابة نبذة عن شخصيتك وإنجازاتك وخبراتك ومهاراتك والأسباب التي دعتك للتقدم للوظيفة (في ما لا يتجاوز عدد 12 سطراً)

	      


تابع نموذج التقدم لوظيفة
	الخبرة العملية السابقة (تفاصيل الوظائف السابقة بدءاً بآخر وظيفة شغلتها أو تشغلها حاليا)

	المسمى الوظيفي
	جهة العمل 
	تاريخ شغل الوظيفة
	أهم المهام المكلف (ة) بها (بحد أقصى 4 نقاط)

	
	
	من
	إلى
	

	     
	     
	     
	     
	1-      
2-      
3-      
4-      

	     
	     
	     
	     
	1-      
2-      
3-      
4-      

	     
	     
	     
	     
	1-      
2-      
3-      
4-      


	فيما يتعلق بوظيفتك الحالية والوظيفة التي سبقتها الرجاء الإجابة على الأسئلة التالية باختصار:

	السؤال 
	الوظيفة الحالية 
	الوظيفة التي سبقتها 

	ما هي الأسباب التي جعلتك ترغب في ترك الوظيفة ؟
	     
	     

	ما هو أول راتب حصلت عليه عند شغلك الوظيفة ؟
	     
	     

	ما هو آخر راتب حصلت عليه في تلك الوظيفة ؟
	     
	     


	مهارات اللغات والحاسوب

	الرجاء تحديد مدى إجادتك للغات التالية:

	م
	اللغة
	القراءة
	الكتابة
	المحادثة

	1
	العربية
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 


	2
	الإنجليزية
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 


	3
	     
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 


	الرجاء تحديد مدى إجادتك للبرامج ونظم التشغيل التالية:

	م
	البرنامج
	درجة الإجادة
	م
	البرنامج
	درجة الإجادة

	1
	Microsoft Windows 
	 FORMDROPDOWN 

	2
	Microsoft Word
	 FORMDROPDOWN 


	3
	Microsoft Outlook 
	 FORMDROPDOWN 

	4
	Microsoft PowerPoint
	 FORMDROPDOWN 


	5
	Microsoft Excel
	 FORMDROPDOWN 

	6
	Microsoft Project
	 FORMDROPDOWN 


	7
	Microsoft Access
	 FORMDROPDOWN 

	8
	Photoshop
	 FORMDROPDOWN 


	9
	CorelDraw
	 FORMDROPDOWN 

	10
	     
	 FORMDROPDOWN 


	11
	     
	 FORMDROPDOWN 

	12
	     
	 FORMDROPDOWN 


	13
	     
	 FORMDROPDOWN 

	14
	     
	 FORMDROPDOWN 


	المعرفون

	الرجاء إضافة بيانات عدد 2 معرفين لك ويفضل أن يكون أحدهم قد عمل معك في آخر وظيفة شغلتها (أو تشغلها) وألا يكونوا من أقاربك:

	المعرف الأول
	المعرف الثاني

	الاسم
	     
	الاسم
	     

	الوظيفة 
	     
	الوظيفة 
	     

	جهة العمل
	     
	جهة العمل
	     

	علاقته بك
	     
	علاقته بك
	     

	فترة عمله معك
	     
	فترة عمله معك
	     

	رقم الجوال
	     
	رقم الجوال
	     

	البريد الإلكتروني
	     
	البريد الإلكتروني
	     

	إقرار 

	بتوقيعك على هذا الإقرار فإنك تتعهد (ين) بما يلي:

	· الإطلاع على كافة المعلومات الواردة في إعلان الوظيفة ووصفها والشروط والمواصفات اللازمة للتقدم لها.
· التأكد من صحة وتمام كافة البيانات التي قدمتها في هذا الطلب على حد معلوماتك، مع استعدادك لتقديم كافة المستندات المؤكدة لأي من البيانات المذكورة في هذا الطلب ما أمكن ذلك ، وفي حال وجدت المؤسسة أي معلومة على خلاف الواقع أو الحقيقة فإنه يحق لها رفض طلبك وإنهاء عملك في حال تم قبولك للوظيفة.
· أنه ليس لديك (ي) أي مشكلة صحية أو جسدية من أي نوع في حدود معلوماتك وليس هناك أي عائق متعلق بك يحول دون قيامك بمهام عملك على الوجه الأمثل، وأنه في حال وجود أي مشكلة صحية أو جسدية لديك (ي) فإنك ستقوم بذكرها هنا      .
· أنك تتمع بحسن السيرة والسلوك ولم يصدر بحقك أي حكم جزائي في قضية جنائية أوقضية مخلة من قبل، وفي حال وجود أي شيئ من هذا القبيل فأنك ستذكره هنا      .
· أن تقديمك لهذا الطلب لا يمثل أي مسئولية على المؤسسة من أي نوع وأنه يحق لها وضع المعايير التي تراها مناسبة للوظيفة طبقاً للمعلومات المتوفرة عن جميع المتقدمين، واختيار المرشحين لحضور المقابلة الشخصية من ضمن المتقدمين وفق تلك المعايير. 

	التوقيع (كتابة الاسم)
	     
	تاريخ التوقيع
	     


· الرجاء كتابة كافة البيانات في هذا الطلب وإرساله قبل الموعد النهائي المحدد في الإعلان. ولن يتم قبول أي طلب غير مكتمل كما لن يتم دراسة أي طلب يتم تقديمه عقب الموعد النهائي المنشور في إعلان الوظيفة.
· الرجاء تسمية الملف قبل إرساله باسم المتقدم والوظيفة المتقدم إليها وحفظه بنفس الصيغة الحالية Word 97-2003 Document

 (مثال : .doc محمد السيد محمود – منسق مركز تدريب)

· في حال وجود أي استفسار يخص الطلب يمكن التواصل مع البريد الإلكتروني jobs@amupal.org .
3

